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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок получения права на индивидуальное посещение учебных занятий  

(далее - Порядок) устанавливает и регламентирует процедуру индивидуального посещения 

учебных занятий (график свободного посещения учебных занятий) обучающимися в АНО ВО 

«УМЦ» (далее – Университет). 

1.2. Настоящий Порядок распространяется на обучающихся очной формы обучения по 

программам высшего образования - программам бакалавриата и магистратуры. 

1.3. Термины и определения: 

Индивидуальное посещение учебных занятий (далее - свободное посещение) - это 

официально согласованное действие обучающегося с преподавателями, заведующими 

соответствующих кафедр, деканом факультета/директором института результатом которого 

является предоставление обучающемуся права свободного посещения учебных занятий в связи 

с определенной причиной. 

Индивидуальный график посещения учебных занятий - это форма организации обучения, 

при которой дисциплины учебного плана осваиваются обучающимся самостоятельно, 

контактная работа с преподавателем устанавливается соответствующим графиком. 

1.4. Настоящий Порядок, а также все изменения к нему утверждается (-ются) и вводится  

(-ятся) в действие приказом ректора и регистрируется (-ются) в установленном порядке. 

1.5. Настоящий Порядок, а также все изменения к нему подлежат размещению на 

официальном сайте Университета в сети «Интернет». 

 

2. Основания и условия предоставления свободного посещения учебных занятий 

 

2.1. Переход на индивидуально посещение учебных занятий предоставляется 

обучающимся по следующим основаниям: 

2.1.1 обучающимся по программам высшего образования независимо от курса 

обучения, трудоустроившимся для приобретения опыта практической профессиональной 

деятельности, своевременно (в установленные сроки) прошедшими промежуточную 

аттестацию; 

2.1.2 обучающимся, находящимся на стажировке или практике (обучение за границей, 

обучение по договору между Университетом с другими организациями). 

2.2. Для оформления свободного посещения учебных занятий обучающимися 

одновременно предоставляются: 

2.2.1 личное заявление обучающегося на имя Первого проректора, с указанием 

основания перехода на индивидуальное посещение учебных занятий и согласованное с: 

- преподавателями, которые проводят занятия в данном семестре; 

- заведующим соответствующей кафедрой; 

- деканом факультета/директором института документы, подтверждающие основания для 

получения возможности свободного посещения учебных занятий: 

- справка с места работы, в которой указывается занимаемая должность, период 

работы, график рабочего времени (по основанию п. 2.1.1); 

- копия договора между Университетом с другой организацией о прохождении 

стажировки, практики обучающегося или служебная записка (ходатайство) руководителя 
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структурного подразделения о направлении данного студента на прохождение стажировки и др. 

(по основанию п. 2 . 1.2); 

2.2.3 Свободное посещение учебных занятий предоставляется обучающимся при 

условии отсутствия нарушений Устава Университета и отсутствия дисциплинарных взысканий. 

 

3. Порядок предоставления свободного посещения занятий 

 

3.1. Для оформления свободного посещения учебных занятий обучающийся пишет 

заявление с просьбой о предоставлении ему свободного посещения занятий с указанием 

оснований в соответствии с п. 2.1 настоящего Порядка (приложение 1). 

3.2. К заявлению обучающийся представляет документы, указанные в п. 2.2 настоящего 

Порядка. В случае отсутствия необходимых документов вопрос о предоставлении права 

свободного посещения занятий не рассматривается. 

3.3. Решение о предоставлении обучающемуся права свободного посещения учебных 

занятий принимается ректором Университета. После издания приказа обучающийся, при 

необходимости, заключает дополнительное финансовое соглашение к договору об оказании 

образовательных услуг согласно приказа о стоимости обучения по данной категории. 

3.4. Специалист факультета/института разрабатывает обучающемуся индивидуальный 

график посещения занятий, в котором указываются виды и сроки выполнения учебных работ 

(консультаций, курсовых работ и иных форм контактной работы) предусмотренных рабочей 

программой дисциплины (приложение 2), согласовывает его с преподавателями, заведующими 

соответствующих кафедр, деканом факультета/директором института. 

3.5. Обучающийся подтверждает ознакомление с видами и сроками выполнения учебных 

работ, указанных в индивидуальном графике посещения учебных занятий личной подписью. 

3.6. Предоставление обучающемуся права свободного посещения учебных занятий 

оформляется на каждый семестр, которое затем отражается в журнале посещаемости и в 

личном кабинете обучающегося, а для очной формы обучения и при ведении балльно-

рейтинговой системы оценки знаний. 

3.7. Свободное посещение учебных занятий может быть оформлено как по отдельным 

дисциплинам, так и по всему комплексу дисциплин текущего семестра учебного плана. 

3.8. Копия распорядительного акта, заявление и подтверждающие документы, оригинал 

индивидуального графика посещения учебных занятий хранятся в институте/ на факультете в 

течение периода обучения студента по индивидуальному графику, а после завершения -  

передаются для хранения в архив. 

 

4. Организация обучения по индивидуальному графику посещения учебных занятий 

 

4.1. Индивидуальный график посещения учебных занятий освобождает (частично 

освобождает) обучающегося от необходимости посещения занятий предусмотренных 

расписанием, но не освобождает его от обязанностей выполнения образовательной программы 

в полном объеме (выполнения практических и лабораторных работ, курсовых работ (проектов) 

и иных видов учебной работы). 

4.2. Обучающийся, получивший право свободного посещения учебных занятий, обязан 

самостоятельно осваивать дисциплины учебного плана, вынесенные на изучение в семестр, и 
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выполнять в установленные индивидуальным графиком сроки виды учебных работ. 

4.3. Обучение по индивидуальному графику посещения учебных занятий не отменяет для 

обучающегося выполнения программы промежуточной и итоговой аттестации, а также 

рубежных контролей, предусмотренной учебным планом. 

4.4. Контроль за выполнением индивидуального графика посещения учебных занятий 

осуществляется преподавателем, подписавшим индивидуальный график по своей дисциплине. 

4.5. Если обучающийся не выполняет требования по своевременному исполнению 

индивидуального графика изучения дисциплины, свободное посещение учебных занятий может 

быть отменено. За неудовлетворительные результаты экзаменационной сессии, нарушение 

сроков сдачи отчетности по дисциплине свободное посещение обучающемуся в следующем 

семестре не предоставляется. 
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Приложение 1 

 
Первому проректору 

АНО ВО «УМЦ им. В.В.Жириновского» 

Шатохину А.А. 

от студента       курса 

    формы обучения, 

направления подготовки      
шифр 

        
              наименование 

        
                                                 Фамилия И.О. 

З А Я В Л Е Н И Е 

 
Прошу Вас разрешить мне свободное посещение занятий по  индивидуальному графику 

в _________________ семестре____________________ учебного года в связи с:    
 

               
(трудоустройством для приобретения опыта практической профессиональной деятельности/прохождением стажировки или практики) 

 

               

 

Документы, являющиеся основанием для предоставления права свободного посещения 

занятий, прилагаются. 

 

Дата         Подпись 

 

Согласовано: 

 

Декан факультета/ 

Директор института 

«      »        
       подпись   Ф.И.О. 

 

Проректор по качеству образования 

 и внутреннему контролю       Тихонова Е.П. 
       подпись                 Ф.И.О. 

 

№ п/п Преподаватель Дисциплина 
Подпись 

преподавателя 
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Приложение 2 

Образец индивидуального графика посещения учебных занятий 
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Индивидуальный график посещения учебных занятий 

 

на  семестр 20 -20 учебного года 

 

студента           очной 

формы обучения, направление подготовки      

 группы    

 

 

 

 

Основание: приказ ректора от ____________________ № ________ 
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УТВЕРЖДАЮ: 

Зав. кафедрой «_____________» 

 

_____________________Ф.И.О. 

«___»_________________2020 г. 

 

 
Индивидуальный график изучения дисциплины 

 

«            » 

 

 
студента         группы   
 

 семестр20 -20 учебного года. 

 
№ 

п/п 
Раздел (Тема) 

Объем 

(часы) 

Дата 

проведения 

Форма 

контроля 

Отметка о 

выполнении 

Подпись 

преподавателя 

       

       

       

       

 

 
 

Преподаватель:            
подпись      Ф.И.О. 

Дата     

 

 

Ознакомлен : 

Студент:             
подпись      Ф.И.О. 

Дата     
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